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1. melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez
Adat Frissités Megérzés
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
l. Szervezeti, személyzeti adatok
A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, e o
] . : . . A véltozasokat Az el6z6 allapot
1. telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, g . .
e s o emoa kévetben azonnal térlendé
lgyfélszolgalatanak elérhetéségei
9 A kdzfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése szervezeti A véltozasokat Az el6z6 allapot
' egységek megjel6lésével, az egyes szervezeti egységek feladatai | kévetden azonnal térlendd
A kozfeladatot ellaté szerv vezetbinek és az egyes szervezeti et o
. . e ) A valtozasokat Az eléz4 allapot
3. egyseégek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetésége (telefon- és o . P
. . i~ kovetben azonnal torlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve, e i s
o ) . . TR A véltozasokat Az el6z6 allapot
4, elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és W - .
L . kévetben azonnal térlendé
az ligyfélfogadasi rend
5 TestUleti szerv esetén a testilet 1étszdma, dsszetétele, tagjainak A véltozasokat Az el6z6 allapot
' neve, beosztasa, elérhetdsége kévetden azonnal térlendd
A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellenérzése e Az el6z6 allapot 1
A . - o ~.. | Avaltozasokat L .
6. alatt allé, vagy alarendeltségében mikdd6é mas kozfeladatot ellatd o évig archivumban
. ) . kévetden azonnal o
szervek megnevezése, és 1. pontban meghatérozott adatai tartasaval
A kdzfeladatot ellato szerv tdbbségi tulajdonaban allg, illetve
részvételével mikddd gazdalkodo6 szervezet neve, székhelye, e Az el6z6 allapot 1
o s . . . . A véltozasokat L .
7. elérhetésége (postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus W évig archivumban
o) . P P . kévetben azonnal L
levélcime), tevékenységi kére, képviseléjének neve, a kozfeladatot tartasaval
ellatd szerv részesedésének mértéke
A kdzfeladatot ellato szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve, s Az eléz6 allapot 1
) o C ) . A véltozasokat " .
8. székhelye, elérhetsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, i évig archivumban
4 o R ,, . . kévetben azonnal .
elektronikus levélcime), alapit6 okirata, kezeld szervének tagjai tartasaval
A kdzfeladatot ellaté szerv altal alapitott kdltségvetési szerv neve, i s
. L e ) s - Az eléz6 allapot 1
székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, | A valtozasokat iy .
9. . PR e P W évig archivumban
illetve az azt alapit6 hatarozat, a kéltségvetési szerv alapitd okirata, | kdvetben azonnal e
. e it . tartasaval
vezetbje, honlapjanak elérhetdsége, miikddési engedélye
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a A valtozasokat AZ. el6z0 gllapot !
10. o 2 e 2 e . . " o évig archivumban
szerkesztdség és kiadd neve és cime, valamint a fdszerkeszté neve | kovetden azonnal "
tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének,
hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult e Az el6z6 allapot 1
o . v A véltozasokat " .
11. | szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot ellaté szerv felett o évig archivumban
. - o . kévetden azonnal .y
térvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban tartasaval
meghatérozott adatai
Il. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok
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A kdzfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozé alapvetd A valtozasokat Az eléz4 allapot 1
1. jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzok, valamint a kévetden azonnal évig archivumban
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy Ugyrend, az adatvédelmi tartasaval
és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szévege
Az orszagos illetékességl szervek, valamint a févarosi és megyei A valtoza y
. L . ) fox s valtozasokat Az eléz6 allapot
2. kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellatd szerv feladatarol, . . h
. AP . . kovetben azonnal torlendd
tevékenységérdl sz6l6 tajékoztatd magyar és angol nyelven
Az eléz4 allapot 1
3. A helyi dnkorméanyzat énként vallalt feladatai Negyedévente évig archivumban
tartasaval
Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatdsagi iigyekben
ugyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorldsanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
Ugyintézéshez szlkséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
4 eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat benyljtasanak moédja | A valtozasokat Az el6z6 allapot
' (helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az Uigyintézés hatarideje kévetden azonnal térlendd
(elintézési, fellebbezési hataridé), az ligyek intézését segité
Utmutatdk, az Gigymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
lgyintézéshez hasznalt letélthetd formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
ugytipusokhoz kapcsolodd jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
ugyfelet megilletd jogokrdl és az tigyfelet terheld kotelezettségekrél
A kdzfeladatot ellaté szerv altal nyUjtott vagy koltségvetésébdl s
A ] " s : s Az el6z6 allapot 1
5 finanszirozott kdzszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a A véltozasokat iy .
. . it 1t 1t : . s o a évig archivumban
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért kévetben azonnal L
. s . . tartasaval
fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények
A kdzfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek kdre, az adatok forrasa, i s
e . ; e P . . e Az el6z6 allapot 1
6 kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdbiv), az adatvédelmi | A véltozasokat iy .
. a . . PR . . W évig archivumban
nyilvantartasba bejelentendé nyilvantartdsoknak az e torvény kévetben azonnal o
- Iy o " , tartasaval
szerinti azonosité adatai; a kdzfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai,
a hozzaférés mddja, a masolatkészités koltségei
A kdzfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a Az el6z6 allapot 1
7. hozzaférés madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a kdltségtérités | Negyedévente évig archivumban
mértéke tartasaval
A testlleti szerv dontései el6készitésének rendje, az allampolgari
kozrem(ikddés (véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a testlleti A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
8. szerv (léseinek helye, ideje, tovabbé nyilvanossaga, déntései, kévetden azonnal évig archivumban
Ulésének jegyzOkdnyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testileti szerv tartasaval
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
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Torvény eltérd
A tdrvény alapjan kdzzéteendd jogszabalytervezetek és kapcsolddd | rendelkezése Az eléz6 allapot 1
9. dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képviselé-testiletének hianyaban a évig archivumban
nyilvanos (lésére benyuijtott eléterjesztések a benyuijtas idépontjatol | benyijtas idépontjat tartasaval
kévetben azonnal
Akzfeladatot ellaté szerv Altal kbzzétett hirdetmények, Legaldbb 1 évig
10. . . Folyamatosan archivumban
kozlemények .
tartasaval
A kézfeladatot ellato szerv ltal kiirt palyazatok szakmai leirasa, Az el6zG llapot 1
1. s . Folyamatosan évig archivumban
azok eredményei és indokolasuk .y
tartasaval
A vizsgalatrol sz6l6
A kdzfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel Jeleqtes - AZ. 6loz6 fallapot 1
12. o I o AT megismerését évig archivumban
kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megallapitasai LD e
kévetden tartasaval
haladéktalanul
A kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézésének o
N : . ; - T , Az eléz4 allapot
13.* | rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetésége, az Negyedévente ) P
. i . . torlendd
informacios jogokkal foglalkozé személy neve
A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon ) AZ. l6z0 gllapot !
14, o s AN Negyedévente évig archivumban
alapul6 statisztikai adatgy(jtés eredményei, id8beli valtozasuk L
tartasaval
A kézérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezé statisztikai . AZ. l6z0 gllapot !
15. b ; ; Negyedévente évig archivumban
adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz6 adatai L
tartasaval
Azon kdzérdek(i adatok hasznositasara iranyulé szerzédések . AZ. eloz0 gllapot !
16. o . "y . « = ex | NEgyedévente évig archivumban
listaja, amelyekben a kdzfeladatot ell&td szerv az egyik szerzédé fél .y
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé kdzérdek(i adatok s Az eléz4 allapot 1
\n s C ol s A véltozasokat . .
17. | felnasznélasara, hasznositasara vonatkoz6 altalanos szerzédési i évig archivumban
. kévetben azonnal -
feltételek tartasaval
18 A kdzfeladatot ellaté szervre vonatkozo killénds és egyedi A véltozasokat Az el6z6 allapot
" | kbzzététel lista kévetben azonnal térlendé
A kdzfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kdzadatok
Ujrahasznositasardl szolo torvény szerint Ujrahasznositas céljara
elérhet6 kulturalis kbzadatok listdja a rendelkezésre &llé A véltozasokat Az el6z6 allapot 1
19.* | formatumok megjel6lésével, valamint a kdzfeladatot ellaté szerv kévetd 15 napon évig archivumban
kezelésében levd, a kdzadatok Ujrahasznositasarol sz6l6 torvény bellil tartasaval
szerint Ujrahasznosithaté kdzadat tipusokrol valé tajékoztatas, a
rendelkezésre allo formatumok megjeldlésével
A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturélis kdzadatok A véltozasokat Az 6l626 allanot
20.* | Ujrahasznositasara vonatkozé altalanos szerzédési feltételek kovetd 15 napon ) ap
. o ) torlendé
elektronikusan szerkeszthetd valtozata beltl
A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturdlis kdzadatok Ujrahasznositas A valtozasokat
. | céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak o Az el6z6 allapot
21. e . . O ,, kévetd 15 napon ) b
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezé tényezokkel belil torlendd
egyUttesen
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A kdzadatok Ujrahasznositasarél szdl6 torvény szerinti jogorvoslati

A véltozasokat

Az el6z6 allapot

*

szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés beszamoldja

kovetden azonnal

22.7 | aigkoztatas kbvetd 15 napon tbrlendd
bell
A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasarol szolo torvény szerint kotott kizarolagos jogot A véltozasokat o
e . \ A S R Az eléz4 allapot
23.* | biztosit6 megallapodasok szerz6dd feleinek megjeldlése, a kévetd 15 napon . P
L AN . . . . . ) torlendd
kizarolagossag idétartamanak, targyanak, valamint a megallapodas | belil
egyeéb Iényeges elemeinek megjeltlése
A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok A valtozésokat Az 6l626 allanot
24.* | Ojrahasznositasardl szdlo torvény szerint a kulturalis kozadatok kévetd 15 napon ) ap
. . . . . ) térlendé
digitalizalasara kizarolagos jogot biztosité megallapodasok szdvege | belll
A kézadatok Ujrahasznositasarol sz4l6 térvény szerinti azon
jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdz, kdzszolgaltatasi
szerz8dés vagy més kotelezd erével biré dokumentum (vagy az s
PN AP o . h ... | A valtozasokat y
« | annak elérhet6ségére mutaté hivatkozas), amely az Ujrahasznositas || . . Az el6z6 allapot
25. Lt ) e M kdvetd 15 napon . .
céljabol rendelkezésre bocsathatd kdzadat gyljtésével, belil torlendd
eléallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével dsszefliggd
koltségek jelentds részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld
a kozfeladatot ellato szerv részére
lll. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megérzés
A kdzfeladatot ellato szerv éves kéltségvetése, szamviteli torvény | A valtozasokat A kozzétételt

kovetd 10 évig

program megvaldsitasi helyére vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a
kozzététel el6tt a kdltségvetési thmogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

kovetd hatvanadik
napig

A kdzfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak |étszamara és o sé:tl)j;nban
személyi juttatasaira vonatkozo6 dsszesitett adatok, illetve Jm g hatérgzott
Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviseldk illetménye, . _meg .
2. A e e 2 Negyedévente ideig, de legalabb
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az 1 évi
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke V9
Gsszesitve archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal nyUjtott, az allamhaztartasrél sz1d
térvény szerinti koltségvetési tAmogatasok kedvezményezettjeinek | A dontés
3+ nevére, a tdmogatés céljara, 6sszegére, tovabba a tamogatasi meghozatalat A kozzétételt

kévetd 5 évig
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Az &llamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt meghaladé értéki
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
érték jog atadasara, valamint koncessziéba adasra vonatkozd
szerzédések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést koté felek
neve, a szerz8dés értéke, hatérozott idére kotott szerz6dés
esetében annak idStartama, valamint az emlitett adatok véltozasai, —
; S . L A dontés
a védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett hozatalat A kézzétételt
4.* | adatok, tovabbé a kizbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLII. ’kT?.eg ozalala® \ KozzElete
. . . L co dvetd hatvanadik kovetd 5 évig
térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok napig
eredményeként kotott szerz6dések adatai kivételével A szerz6dés
értéke alatt a szerzédés targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé
nélkil szamitott - ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes ugylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke kozil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az id8szakonként visszatérd - egy
évnél hosszabb idétartamra kotétt - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott dsszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyu szerz8dések értékét egybe kell szamitani
Akiilon
jogszabalyban
A koncessziérdl sz616 térvényben meghatarozott nyilvanos adatok meghatarozott
5. (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol készitett Negyedévente ideig, de legalabb
emlékeztetdk, palyazat eredménye) 1 évig
archivumban
tartasaval
A kdzfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy A kilon
kiiléndsen egyeslilet tdmogatéasara, foglalkoztatottai szakmai és jogszabalyban
munkavallaldi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, meghatarozott
6.* | ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segité | Negyedévente ideig, de legalabb
szervezet tAmogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 1 évig
dsszefliggb kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd archivumban
kifizetések tartasaval
7 Az Eurdpai Uni6 tdmogatasaval megvaldsulé fejlesztések leirasa, N . Legalgbb 1 évig
' az azokra vonatkoz6 szerz6dések egyedévente archwurpban
tartasaval
8 Kozbeszerzési informéaciok (éves terv, dsszegzés az ajanlatok N . Legalz?bb 1 évig
. S o e | egyedévente archivumban
elbiralasardl, a megkotott szerzodésekrél) tartasaval
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